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CCP/SEP/<xxx>      

São Carlos, <dd> de <mês> de <aaaa>.
Ilmo. Sr.

<Atual presidente CPG>
DD. Presidente da Comissão de Pós-Graduação
EESC - USP
Assunto: <descrever assunto>
Prezado Senhor,

       Encaminhamos anexo, o documento com a relação de disciplinas a serem oferecidas no <primeiro/segundo> semestre de <aaaa>.
                Agradecemos e subscrevemo-nos com estima e consideração.

  Atenciosamente
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